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HERRAMIENTAS COLABORATIVAS DE TRABAJO EN LINEA

PRESENTACION

El trabajo en equipo y la colaboracién digital se han convertido en pilares fundamentales del
entorno laboral actual. Cada vez més empresas apuestan por modelos de trabajo en linea, equipos
distribuidos y entornos colaborativos que requieren profesionales capaces de manejar herramientas
digitales de forma eficaz, segura y productiva. En este contexto, dominar las herramientas
colaborativas de trabajo en linea es una competencia clave para mejorar la empleabilidad y
adaptarse a los nuevos modelos organizativos.

El curso Herramientas Colaborativas de Trabajo en Linea ofrece una formacién prdctica vy
orientada al mercado laboral, enfocada a desarrollar habilidades esenciales para crear, compartir y
gestionar documentos, contenidos multimedia y proyectos digitales de manera colaborativa. A lo
largo de la formacién, el alumnado aprenderd a trabajar en la nube, coordinarse con otros
profesionales, comunicarse de forma eficaz en entornos virtuales y utilizar herramientas digitales que
mejoran la productividad y optimizan los procesos de trabajo en cualquier sector.

Las salidas profesionales de este curso son amplias y transversales, ya que las competencias
adquiridas son aplicables a précticamente cualquier &mbito laboral: administracién, gestién
empresarial, marketing, educacién, comercio, logistica, atencién al cliente o trabajo en remoto, entre
otros. Contar con conocimientos en colaboracién digital supone una ventaja competitiva clara,
facilita el acceso a nuevos puestos de trabajo y abre la puerta a nuevas oportunidades profesionales
en un mercado laboral cada vez més digitalizado.

Este curso se imparte en modalidad de teleformacién, lo que permite al alumnado realizar la
formacién a través de una plataforma online, sin horarios establecidos y adaptando el aprendizaje a
su propio ritmo. El alumnado decide cudndo y cémo avanzar en el curso, compatibilizando la
formacién con su vida personal y laboral, sin necesidad de desplazamientos y con total flexibilidad.
Esta modalidad resulta especialmente cémoda y accesible para personas que buscan mejorar su
perfil profesional sin renunciar a otras responsabilidades.

En definitiva, esta accién formativa representa una excelente oportunidad para mejorar la
empleabilidad, adquirir competencias digitales altamente demandadas y prepararse para los
entornos de trabajo colaborativos del presente y del futuro, todo ello mediante una formacién
flexible, préctica y orientada a resultados reales en el mercado laboral
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REQUISITOS

El alumno deberd cumplir alguno de los siguientes requisitos:

@ Tener un Certificado de profesionalidad de nivel 1

@ Tener un Titulo Profesional Bdsico (FP Bdsica)

@ Tener el Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria (ESO) o
equivalente

& Tener el Titulo de Técnico (FP de Grado Medio) o equivalente

& Haber superado la prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio

& Haber superado cualquier prueba oficial de acceso a la Universidad

IMPORTANTE: Cuando el alumnado aspirante al curso no posea el nivel académico
indicado, demostrard conocimientos suficientes a través de una prueba de acceso sobre
conocimientos bdsicos de informdtica (al menos sistemas operativos y ofimdtica bdsica)

OBIJETIVO

v' Utilizar herramientas en linea para la colaboracién eficaz en entornos profesionales,
con el fin de mejorar la productividad y adaptarse de manera continua a los cambios
tecnolégicos en el entorno laboral.

PROGRAMA

» MODULO 1: Herramientas Ofiméticas en Linea y Almacenamiento en la Nube
(40 horas)

> MODULO 2: Privacidad, Legislacién y Herramientas de Contenidos Multimedia
(35 horas)

> MODULO 3: Sitios Web Adaptativos con CMS Autoalojados (25 horas)
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DATOS BASICOS DEL CURSO

]

Curso gratuito subvencionado por INAEM del Plan de Formacién para el Empleo de

Aragén, perteneciente a la Convocatoria dirigida a personas prioritariamente ocupadas
del afio 2025.

Tendrén preferencia en esta Convocatoria las personas en situacién de activo, bien por
cuenta ajena o bien auténomos. Hay un porcentaje de plazas para ser cubiertas por
personas desempleadas y un porcentaje también de plazas para ser cubiertas por
trabajadores de la Administracién Pdblica.

Modalidad: TELEFORMACION. El curso estd alojado en una plataforma y los alumnos
lo realizan a su ritmo, desde la comodidad de sus casas o lugares de trabajo. La
plataforma estd abierta las 24 horas del dia de lunes a domingo. Los alumnos tienen un
tutor a su disposicion para resolver cuantas dudas les surjan.

Tiene dos Sesiones Presenciales Obligatorias, una al principio de curso y otfra al final de
curso, de dos horas de duraciéon cada una, que se realizardn a través de Aula Virtual
(Zoom), previas solicitud del alumno.

Duracién Total: 100 horas.

Fechas y horario: por determinar.

POR QUE ELEGIR SERRANO CONSULTORES:

Algunas de las ventajas de elegir SERRANO CONSULTORES como centro de formacién son
las siguientes:

= Somos una empresa con mds de 25 afos de experiencia en el sector de la formacién,
especialmente empresarial.

@ Tenemos una gran experiencia en la gestion de los Planes de Formacién para el
Empleo de Aragon.

@ Seleccionamos a los mejores profesores, que son expertos en sus respectivas dreas,
para dar una formacién de maxima calidad.

@ Nuestra maxima prioridad es satisfacer las necesidades de cada alumno, atendiendo
a sus particularidades.

@ Somos un equipo de profesionales que trabajamos para asegurar el éxito de nuestros
alumnos y mejorar su nivel de empleabilidad, en el caso de que estén buscando un
empleo.

@ Nuestras mdximas son la transparencia, la confianza y la empatia.
& Tratamos a cada alumno como si fuera el Unico.

@ Nos implicamos al cien por cien en cada curso, dando lo mejor de nosotros mismos
para que los alumnos obtengan el méximo aprovechamiento.

& Somos un centro puntero en las nuevas tecnologias.
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INSCRIPCION:

En primer lugar, debes realizar una Preinscripcién en la pagina web del Inaem. Haz CLICK
aquf para Preinscribirte:

https://plan.aragon.es/MapaRec.nsf/Preinscripcion2OpenForm&NEXP=25/0423.TRA.
005-01

Una vez que hayas realizado la preinscripciéon en el curso, nos pondremos en contacto
contigo para iniciar el proceso de seleccién y pedirte la documentacién pertinente. Una vez que
hayas sido seleccionado para realizar el curso, te informaremos de fechas y horarios.
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